CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

Cuprins
ONG: Actul constitutiv
Caracterele juridice ale actului Ghidul Do
constitutiv al asociatiilor managerului de ONG

/ al fundatiilor / Cum se realizeaza
modificarea actului constitutiv / Model
de cerere pentru inscrierea modificarilor
actului constitutiv si/sau statutului

Totul despre:

sinfiintare si administrare
= Contabilitate « Fiscalitate
s Salarizare

ONG: Activitati economice Mg 4 ot
Derularea de activitati economice directe e

in regim de microintreprindere /

Derularea de activititi economice prin infiintarea sau asocierea cu o

societate comerciala

ONG: Asociatii non-profit (definire)

Domenii de constituire a asociatiilor non-profit / Asociatii constituite
in interesul personal nepatrimonial al propriilor membri / Asociatii
constituite in interesul unei categorii sociale din care membrii fac
parte / Asociatii constituite in interes general sau comunitar /
Conditiile de infiintare a unei asociatii non-profit / Inscrierea in
Registrul asociatiilor si fundatiilor / Inscrierea in evidenta fiscala /
Organizarea asociatiei non-profit / Dizolvarea asociatiei
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

ONG: Cenzorii

ONG: Cererea de finantare

Determinarea necesarului de mijloace financiare i bunuri /
Identificarea destinatarilor cererii de finantare / Stabilirea cailor
optime de finantare / Pregatirea dosarului cererii de finantare / Model
de scrisoare prin care se solicita finantarea

ONG: Surse de finantare

Donatii primite din tara / Donatii primite din strdinatate / Subventii
de la stat / Sponsorizari / Colecta publicd / Cotizatiile membrilor /
Mosteniri / Venituri provenite din activitati proprii

ONG: Programe de finantare

ONG: Conducerea
Asociatiile non-profit / Fundatiile / Sindicatele / Organizatiile
patronale / Asociatiile de locatari si proprietari

ONG: Contabilitatea

Organizarea activitatii contabile / Acte normative ce reglementeaza
contabilitatea organizatiilor non-profit / Monografia completa
privind inregistrarea contabild a principalelor operatiuni /
Organizarea evidentei contabile in partida simpla / Cum se
intocmeste registrul-jurnal /

Cum se Intocmeste registrul-inventar /
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

Cum se intocmeste fisa pentru valori materiale / Cum se intocmeste
jurnalul privind operatiunile diverse / Cum se intocmeste fisa pentru
operatiuni diverse / Cum se Intocmeste registrul pentru evidenta
fondului de rulment si a altor fonduri / Cum se intocmeste lista de
plata a cotelor de contributie la cheltuielile asociatiei de proprietari /
Formulare tipizate / Reguli de intocmire a documentelor justificative

ONG: Denumirea unui ONG

ONG: Dizolvarea unui ONG
Dizolvarea asociatiilor / fundatiilor / federatiilor / sindicatelor

ONG: Donatia

Definire juridici / Incheierea contractului de donatie (model de
contract de donatie) / Categorii speciale de donatie: donatia
deghizatd, donatia indirectd, darul manual / Donatii din strainatate /
Precizari privind taxa pe valoarea adaugata

ONG: Evidenta fiscala

Reglementiri legale in vigoare / Inscrierea in evidenta fiscala /
Model de declaratie de inregistrare fiscala pentru persoane juridice,
asociatii familiale si asociatii civile fard personalitate juridica /
Model de declaratie de mentiuni pentru persoane juridice, asociatii
familiale si asociatii civile fard personalitate juridica
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

ONG: Fundatiile
Tipuri de fundatie / Infiintarea fundatiilor / Organizarea si
functionarea fundatiilor / Dizolvarea si licidarea fundatiilor

ONG: Lichidarea
Numirea lichidatorilor / Activitatea lichidatorilor / Raspundere si
control / Publicitatea lichidarii / Destinatia bunurilor dupa lichidare

ONG: Membrii unui ONG
Cine poate fi membru al unui ONG / Membrii fondatori / Admiterea
de noi membri / Retragerea din ONG / Excluderea dintr-un ONG

ONG: Obiectul de activitate al unui ONG

ONG: Organizatii de ocrotire a copilului
Surse de informare privind ocrotirea copilului

ONG: Organizatiile non-profit

Ce este o organizatie non-profit / Decizia constituirii unei organizatii
non-profit / Alegerea denumirii unei organizatii non-profit /
Categorii de organizatii non-profit / Relatiile organizatiilor non-profit
cu autorititile publice / Inscrierea organizatiilor non-profit (model de
cerere de inscriere) / Asociatiile si fundatiile de utilitate publica
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

ONG: Patrimoniul organizatiilor non-profit

ONG: Organizatii patronale

Reglementarea organizatiilor patronale / Scop si atributii /
Constituirea organizatiilor patronale / Statutul organizatiilor
patronale / Organe de conducere / Patrimoniul organizatiilor
patronale / Reprezentativitatea organizatiilor patronale / Organizare
si asociere

ONG: Personalul unui ONG

Conditii pentru angajare / Angajarea prin concurs / Angajarea
absolventilor / Angajarea unor persoane pe baza unui contract de
munca pe durata determinata / Forma si continutul contractului
individual de munca (model de contract) / Angajarea prin cumul /
Angajarea prin conventie civila / Inregistrarea contractului individual
de munca si a conventiei civile / Acordarea concediului de odihna /
Suspendarea contractului de munca / Modificarea contractului
individual de munca / Incetarea contractului individual de munca

ONG: Registre

Registrul asociatiilor si fundatiilor / Registrul federatiilor / Registrul
persoanelor juridice / Registrul national
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

ONG: Reorganizarea organizatiilor non-profit
Comasarea / Divizarea / Transformarea

ONG: Salarizarea
Salariul de baza / Sporurile la salariu / Plata salariului

ONG: Sediul

Importanta sediului / Categorii de sedii (principal, secundar,
permanent, ales, conventional) / Constituirea sediului / Schimbarea
sediului / Inchirierea sediului - Drepturi si obligatii / Model de
contract de inchiriere / Cumpararea sediului - Aspecte legale
importante / Model de contract de vanzare-cumpdrare

ONG: Sindicatele

Cerintele constituirii unui sindicat / Efectele dobandirii personalitatii
personalitdtii juridice / Conducerea sindicatului (Interzicerea
concedierii, Mentinerea postului, Salarizarea liderului sindical,
Reducerea timpului de lucru, Alte drepturi)

ONG: Sponsorizarea

Notiune / Beneficiarul sponsorizarii / Facilitati fiscale / Contractul de
sponsorizare (Model de contract de sponsorizare)
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CD GHIDUL PRACTIC AL
MANAGERULUI DE ONG

ONG: Statutul organizatiilor non-profit
Ce trebuie sa contina statutul asociatiei non-profit / Ce trebuie sa
contina statutul fundatiei

ONG: Regimul strainilor

ONG: Regimul succesoral

Ce este testamentul / Acceptarea unei mosteniri / Tipuri de acte
testamentare / Fundatiile testamentare

Fundatiile universitare

ONG: Voluntariat

Activitatea de voluntariat / Contractul de voluntariat / Executarea
contractului de voluntariat / Incetarea contractului de voluntariat /
Concluzii
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