
CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 

Cuprins 
 
 
ONG: Actul constitutiv 
Caracterele juridice ale actului 
constitutiv al asociaţiilor 
/ al fundaţiilor / Cum se realizează 
modificarea actului constitutiv / Model 
de cerere pentru înscrierea modificărilor 
actului constitutiv şi/sau statutului 
 
ONG: Activităţi economice 
Derularea de activităţi economice d
în regim de microîntreprindere / 
Derularea de activităţi economice prin înfiinţarea sau asocierea cu o 
societate comercială 

irecte 

 
ONG: Asociaţii non-profit (definire) 
Domenii de constituire a asociaţiilor non-profit / Asociaţii constituite 
în interesul personal nepatrimonial al propriilor membri / Asociaţii 
constituite în interesul unei categorii sociale din care membrii fac 
parte / Asociaţii constituite în interes general sau comunitar / 
Condiţiile de înfiinţare a unei asociaţii non-profit / Înscrierea în 
Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor / Înscrierea în evidenţa fiscală / 
Organizarea asociaţiei non-profit / Dizolvarea asociaţiei 
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
ONG: Cenzorii 
 
ONG: Cererea de finanţare 
Determinarea necesarului de mijloace financiare şi bunuri / 
Identificarea destinatarilor cererii de finanţare / Stabilirea căilor 
optime de finanţare / Pregătirea dosarului cererii de finanţare / Model 
de scrisoare prin care se solicită finanţarea 
 
ONG: Surse de finanţare 
Donaţii primite din ţară / Donaţii primite din străinătate / Subvenţii 
de la stat / Sponsorizări / Colecta publică / Cotizaţiile membrilor / 
Moşteniri / Venituri provenite din activităţi proprii 
 
ONG: Programe de finanţare 
 
ONG: Conducerea 
Asociaţiile non-profit / Fundaţiile / Sindicatele / Organizaţiile 
patronale / Asociaţiile de locatari şi proprietari 
 
ONG: Contabilitatea 
Organizarea activităţii contabile / Acte normative ce reglementează 
contabilitatea organizaţiilor non-profit / Monografia completă 
privind înregistrarea contabilă a principalelor operaţiuni / 
Organizarea evidenţei contabile în partidă simplă / Cum se 
întocmeşte registrul-jurnal /  
Cum se întocmeşte registrul-inventar /  
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
Cum se întocmeşte fişa pentru valori materiale / Cum se întocmeşte 
jurnalul privind operaţiunile diverse / Cum se întocmeşte fişa pentru 
operaţiuni diverse / Cum se întocmeşte registrul pentru evidenţa 
fondului de rulment şi a altor fonduri / Cum se întocmeşte lista de 
plată a cotelor de contribuţie la cheltuielile asociaţiei de proprietari / 
Formulare tipizate / Reguli de întocmire a documentelor justificative 
 
ONG: Denumirea unui ONG 
 
ONG: Dizolvarea unui ONG 
Dizolvarea asociaţiilor / fundaţiilor / federaţiilor / sindicatelor 
 
ONG: Donaţia 
Definire juridică / Încheierea contractului de donaţie (model de 
contract de donaţie) / Categorii speciale de donaţie: donaţia 
deghizată, donaţia indirectă, darul manual / Donaţii din străinătate / 
Precizări privind taxa pe valoarea adăugată 
 
ONG: Evidenţa fiscală 
Reglementări legale în vigoare / Înscrierea în evidenţa fiscală / 
Model de declaraţie de înregistrare fiscală pentru persoane juridice, 
asociaţii familiale şi asociaţii civile fără personalitate juridică / 
Model de declaraţie de menţiuni pentru persoane juridice, asociaţii 
familiale şi asociaţii civile fără personalitate juridică 
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
ONG: Fundaţiile 
Tipuri de fundaţie / Înfiinţarea fundaţiilor / Organizarea şi 
funcţionarea fundaţiilor / Dizolvarea şi licidarea fundaţiilor 
 
ONG: Lichidarea 
Numirea lichidatorilor / Activitatea lichidatorilor / Răspundere şi 
control / Publicitatea lichidării / Destinaţia bunurilor după lichidare 
 
ONG: Membrii unui ONG 
Cine poate fi membru al unui ONG / Membrii fondatori / Admiterea 
de noi membri / Retragerea din ONG / Excluderea dintr-un ONG 
 
ONG: Obiectul de activitate al unui ONG 
 
ONG: Organizaţii de ocrotire a copilului 
Surse de informare privind ocrotirea copilului 
 
ONG: Organizaţiile non-profit 
Ce este o organizaţie non-profit / Decizia constituirii unei organizaţii 
non-profit / Alegerea denumirii unei organizaţii non-profit / 
Categorii de organizaţii non-profit / Relaţiile organizaţiilor non-profit 
cu autorităţile publice / Înscrierea organizaţiilor non-profit (model de 
cerere de înscriere) / Asociaţiile şi fundaţiile de utilitate publică 
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
ONG: Patrimoniul organizaţiilor non-profit 
 
ONG: Organizaţii patronale 
Reglementarea organizaţiilor patronale / Scop şi atribuţii / 
Constituirea organizaţiilor patronale / Statutul organizaţiilor 
patronale / Organe de conducere / Patrimoniul organizaţiilor 
patronale / Reprezentativitatea organizaţiilor patronale / Organizare 
şi asociere 
 
ONG: Personalul unui ONG 
Condiţii pentru angajare / Angajarea prin concurs / Angajarea 
absolvenţilor / Angajarea unor persoane pe baza unui contract de 
muncă pe durată determinată / Forma şi conţinutul contractului 
individual de muncă (model de contract) / Angajarea prin cumul / 
Angajarea prin convenţie civilă / Înregistrarea contractului individual 
de muncă şi a convenţiei civile / Acordarea concediului de odihnă / 
Suspendarea contractului de muncă / Modificarea contractului 
individual de muncă /  Încetarea contractului individual de muncă 
 
ONG: Registre 
Registrul asociaţiilor şi fundaţiilor / Registrul federaţiilor / Registrul 
persoanelor juridice / Registrul naţional 
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
ONG: Reorganizarea organizaţiilor non-profit 
Comasarea / Divizarea / Transformarea 
 
ONG: Salarizarea 
Salariul de bază / Sporurile la salariu / Plata salariului 
 
ONG: Sediul 
Importanţa sediului / Categorii de sedii (principal, secundar, 
permanent, ales, convenţional) / Constituirea sediului / Schimbarea 
sediului / Închirierea sediului - Drepturi şi obligaţii / Model de 
contract de închiriere / Cumpărarea sediului - Aspecte legale 
importante / Model de contract de vânzare-cumpărare 
 
ONG: Sindicatele 
Cerinţele constituirii unui sindicat / Efectele dobândirii personalităţii 
personalităţii juridice / Conducerea sindicatului (Interzicerea 
concedierii, Menţinerea postului, Salarizarea liderului sindical, 
Reducerea timpului de lucru, Alte drepturi) 
 
ONG: Sponsorizarea 
Noţiune / Beneficiarul sponsorizării / Facilităţi fiscale / Contractul de 
sponsorizare (Model de contract de sponsorizare) 
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CD GHIDUL PRACTIC AL 
MANAGERULUI DE ONG 
 
 
ONG: Statutul organizaţiilor non-profit 
Ce trebuie să conţină statutul asociaţiei non-profit / Ce trebuie să 
conţină statutul fundaţiei 
 
ONG: Regimul străinilor 
 
ONG: Regimul succesoral 
Ce este testamentul / Acceptarea unei moşteniri / Tipuri de acte 
testamentare / Fundaţiile testamentare 
Fundaţiile universitare 
 
ONG: Voluntariat 
Activitatea de voluntariat / Contractul de voluntariat / Executarea 
contractului de voluntariat / Încetarea contractului de voluntariat / 
Concluzii 
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