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Consilierul - Modele de contracte si formulare de procedura juridica 
 
 
 
ACHIZITII 

1. Procesul achizitiei publice 
Programul anual al achizitiilor publice   
Decizie de numire a comisiei de evaluare   
Decizie de numire a juriului  
Declaratie de confidentialitate si impartialitate   
Cod etic al personalului care desfasoara activitati in domeniul achizitiilor publice  
Etapele procedurilor de achizitie publica  

 
2. Dosarul achizitiei publice 

Anunt de intentie pentru achizitia de produse/servicii/lucrari   
Anunt de participare la licitatia deschisa pentru achizitie de produse/servicii/lucrari   
Anunt de participare la licitatia restrânsa pentru achizitie de produse/servicii/lucrari   
Nota justificativa privind alegerea cererii de oferte    
Nota justificativa privind alegerea dialogului competitiv  
Nota justificativa privind alegerea negocierii fara publicarea unui anunt de participare  
Nota justificativa privind alegerea negocierii cu publicarea prealabila a unui  anunt de participare  
Contract de furnizare  
Contract de servicii   
Contract de lucrari  
Acord-cadru de servicii  
Acord-cadru de furnizare   
Lista documentelor din dosarul de achizitie publica 

 
3. Garantii 

Scrisoare de garantie bancara pentru participare  
Scrisoare de garantie bancara de buna executie a contractului   
Scrisoare de garantie bancara pentru returnarea avansului  

 
4. Cai de atac 

Contestatie  
Cerere de recurs impotriva deciziei Consiliului National de 
Solutionare a Contestatiilor   
Cerere de chemare in judecata pentru despagubiri   

 
AGRICULTURA 

1. Renta viagera agricola 
Cerere de solicitare a acordarii rentei viagere agricole  
Declaratie pe propria raspundere ca titularul nu are in proprietate 
sau in folosinta proprie teren agricol  
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2. Arendare 
Notificarea optiunii de instrainare sau de arendare a unui teren agricol   
Contract de arendare  

 
3. Facilitati financiare 

Cerere pentru acordarea sprijinului direct pe suprafata de pajiste   
 
ASIGURARI SOCIALE   

1. Accidente de munca si boli profesionale 
Contract individual de asigurare pentru accidente de munca si boli profesionale  
Proces-verbal de cercetare a accidentului de munca   
Decizia angajatorului in vederea cercetarii accidentului de munca   
Cerere-tip privind solicitarea drepturilor de asigurari pentru accidente de munca si boli profesionale    
Cerere de rambursare a cheltuielilor  

2. Asigurari sociale de stat 
Contract de asigurare sociala  
Declaratie de asigurare  

 
3. Asigurari sociale de sanatate 

Contract de asigurari sociale de sanatate  
 

4. Asigurari sociale pentru somaj 
Contract de asigurare pentru somaj   
Adeverinta privind stagiul de cotizare la bugetul asigurarilor sociale pentru somaj   
Conventie privind subventionarea locurilor de munca  
Tabel nominal cu persoanele incadrate in munca aflate in somaj  
Conventie privind acordarea de subventii la incadrarea absolventilor institutiilor de invatamânt  
Tabel nominal cu absolventii institutiilor de invatamânt incadrati in munca   
Tabel nominal cu absolventii institutiilor de invatamânt incadrati in munca prezentat lunar Agentiei  pentru 

Ocuparea Fortei de Munca   
Conventie privind subventionarea angajatorilor care incadreaza in munca someri ce mai au cel mult 3 ani 
pâna când indeplinesc conditiile de pensionare  anticipata partiala sau pentru pensionarea pentru limita de 
vârsta  
Tabel nominal cu persoanele incadrate in munca si care beneficiaza de subventii   
Tabel nominal cu persoanele incadrate in munca pentru stabilirea sumelor cuvenite angajatorilor de la 
bugetul asigurarilor pentru somaj  

 
ASISTENTA DE SPECIALITATE  

Contract de consultanta fiscala  
Contract de asistenta juridica   
Contract de audit financiar si de certificare a bilantului contabil 
Contract de consultanta de specialitate in domeniul proprietatii industriale  
Contract de societate civila  
Contract de tranzactie  
Contract de voluntariat  
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CONCESIUNE  

Dosarul de concesiune a bunurilor proprietate publica   
Matrice preliminara de repartitie a riscurilor de proiect  
Anunt pentru licitatie deschisa  
Anunt pentru licitatie restrânsa  
Anunt de participare la dialog competitiv  
Anunt de participare la negociere  
Documentatia de atribuire a contractului de concesiune  
Caietul de sarcini al concesiunii   
Anunt de atribuire a concesiunii   
Contract de concesiune  
Raport anual privind contractele de concesiune 

 
CONCURENTA NELOIALA 

Contract de confidentialitate si neconcurenta in contractele incheiate intre societati comerciale  
Procedura pentru stabilirea informatiilor confidentiale  
Sesizare 
Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor 
Cerere de chemare in judecata  

 
CONSTRUCTII – MONTAJ  

1. Cereri si autorizatii 
Autorizatie de construire/desfiintare   
Cerere pentru emiterea certificatului de urbanism 

 
CONTENCIOS ADMINISTRATIV  

1. Cereri in materia contenciosului administrativ: 
Cerere privind emiterea unui act administrativ  
Contestatie administrativa – cerere privind procedura prealabila   
Cerere de suspendare a unui act administrativ pe cale principala  

 
IT – INTERNET 

Contract de prestari servicii informatice 
Contract de utilizare a unui program pentru calculator  
Contract de web-hosting  
Contract de licenta de pachet software   
Contract de realizare si intretinere de site web   
Lista ocupatiilor si specializarilor specifice activitatii de creare de programe pentru calculator   

 
LOCATIUNE-INCHIRIERE  

1. Contracte 
Contract de locatiune suprafete locative   
Contract de locatiune bunuri mobile   
Contract de locatiune autovehicule  
Contract de inchiriere comerciala  
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2. Actiuni 

Actiune privind obligarea la incheierea contractului de locatiune/inchiriere (Legea nr. 114/1996)   
Actiune privind obligarea la incheierea contractului de locatiune/inchiriere (O.U.G. nr. 40/1999)   
Actiune privind schimbul obligatoriu de locuinta (O.U.G. nr. 40/1999)   
Actiune privind obligarea la predarea spatiului inchiriat  
Actiune privind constatarea starii lucrului inchiriat si obligarea/autorizarea efectuarii unor reparatii   
Actiune privind asigurarea folosirii lucrului inchiriat  
Actiune privind stabilirea modalitatilor practice de folosire a spatiilor aflate in folosinta comuna  
Actiune pentru respectarea destinatiei lucrului inchiriat   
Actiune in reintegrare   
Actiune pentru plata chiriei   
Cerere de instituire a sechestrului asigurator asupra bunurilor 
mobile ale chiriasului  
Actiune in evacuare a chiriasului pentru degradarea imobilului   
Actiune in evacuare temporara a chiriasului ca urmare a faptului ca imobilul necesita reparatii urgente    
Actiune in evacuare a chiriasului pentru neplata cu rea-credinta a chiriei   
Actiune in evacuare a locatarului pentru purtare care face imposibila convietuirea cu ceilalti colocatari    
Actiune in evacuare a chiriasului ca urmare a expirarii termenului locatiunii    
Actiune in evacuare a chiriasului ca urmare a instrainarii imobilului   
Actiune in evacuare a toleratului  
Actiune in evacuare a samavolnicului   
Actiune in evacuare pe calea ordonantei presedintiale, a detinatorului 
fara titlu al unei suprafete locative  

 
ONG  

1. Asociatii 
Cerere pentru acordarea disponibilitatii denumirii 
Dovada disponibilitatii denumirii   
Proces-verbal de constituire asociatie   
Act constitutiv asociatie  
Statut asociatie  
Cerere de inscriere in vederea dobândirii personalitatii juridice  
Certificat de inscriere a persoanei juridice fara scop patrimonial  
Cerere de modificare act constitutiv si/sau statut patronat 
Registru special (Partea A – Asociatii)   
Registrul special pentru inscrierea persoanelor juridice straine fara scop patrimonial, recunoscute in 
România   
Registru special federatii   
Registrul national 
Criterii specifice de acordare a statutului de utilitate publica  
Lista documentelor pentru recunoasterea asociatiilor, fundatiilor si federatiilor ca fiind de utilitate publica  
Raport de activitate pe ultimii 3 ani pentru acordarea statutului de utilitate publica  
Modelul extrasului situatiilor financiare anuale care se publica de asociatiile si fundatiile recunoscute ca 
fiind de utilitate publica 
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2. Fundatii 

Act constitutiv fundatie  
Statut fundatie  
Registru special (Partea B – Fundatii) 

 
3. Patronate 

Cerere pentru acordarea disponibilitatii denumirii   
Proces-verbal de constituire a unui patronat   
Act constitutiv pentru patronat  

 
PROPRIETATE  

1. Proprietate intelectuala 
Contract de cesiune a drepturilor patrimoniale de autor  
Contract de editare 

 
PROTECTIA MEDIULUI  

Solicitare acord de mediu   
Solicitare autorizatie de mediu 
Solicitare autorizatie integrata de mediu  
Solicitare pentru acordarea etichetei ecologice unui produs 
Contract-cadru referitor la conditiile de utilizare a etichetei ecologice 
Solicitare aviz de gospodarire a apelor  
Solicitare autorizatie de gospodarire a apelor  
Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor in domeniul gospodaririi apelor  
Solicitare pentru emitere permis/certificate CITES 
Declaratie pentru obtinerea permisului pentru export CITES  
Solicitare informatie privind mediul   
Solicitare informatii privind gospodarirea apelor  
Solicitare certificat de atestare de mediu 

 
PUBLICITATE  

1. Publicitate mobiliara 
Formular de garantie initial   
Formular de garantie modificator  
Formular de cesiune a creantei   
Formular de extindere a garantiei asupra altor bunuri  
Formular de reducere a garantiei la o parte din bunurile afectate 
acesteia prin avizul de garantie initial  
Formular de nulitate a avizului de garantie initial  
Formular de stingere a avizului de garantie initial  
Formular de prelungire a avizului de garantie initial  
Formulare-model pentru inscrierea avizelor de garantie referitoare 
la creantele bugetare 
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2. Publicitate imobiliara 

Cerere de inscriere  
Cerere pentru eliberare extras de carte funciara pentru informare  
Cerere pentru eliberarea unui certificat de sarcini 

 
RAPORTURI DE MUNCA  

1. Angajarea in munca 
Anunt pentru scoaterea la concurs a posturilor vacante  
Lista inscrisurilor solicitate la angajarea in munca  
Cerere de inscriere la concurs/angajare  
Curriculum vitae  
Contract de confidentialitate  

 
2. Contractul individual de munca 

Contract individual de munca (pe perioada nedeterminata)   
Contract individual de munca (pe durata determinata)  
Contract individual de munca cu timp partial   
Contract individual de munca pentru munca la domiciliu  
Fisa postului (anexa la contractul individual de munca)  
Fisa postului pentru personalul bugetar  
Act aditional la contractul individual de munca (modificare)   
Act aditional la contractul individual de munca (clauza de neconcurenta)    
Act aditional la contractul individual de munca (formare profesionala)  
Act aditional la contractul individual de munca (garantie materiala)  
Act aditional la contractul individual de munca (folosinta autovehicul)   
Conventie de incetare a contractului individual de munca   
Acord privind nulitatea contractului individual de munca  
Contract de munca temporara   
Contract de punere la dispozitie a utilizatorului a salariatilor temporari   

 
3. Angajarea cetateanului strain 

Cerere privind obtinerea avizului favorabil pentru incadrarea in munca a cetateanului strain  
Curriculum vitae solicitat cetateanului strain   
Fisa personala a cetateanului strain 

 
4. Concedii 

Cerere privind acordarea concediului de odihna  
Cerere privind intreruperea concediului de odihna  
Cerere acordare concediu platit pentru evenimente deosebite  
Cerere concediu fara plata pentru formare profesionala  
Cerere concediu platit pentru formare profesionala  

 
5. Modificarea CIM 

Ordin (delegatie) de deplasare  
Cerere de detasare   
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Decizie de detasare   
Acord privind detasarea   
Decizie de delegare  

 
6. Formarea profesionala 

Contract de formare profesionala   
Contract de calificare profesionala  
Contract de adaptare profesionala  
Nivelurile de calificare  
Registrul national al furnizorilor de formare profesionala a adultilor  
Certificat de calificare profesionala 
Certificat de absolvire   
Supliment descriptiv al certificatului de absolvire 
Proces-verbal de desfasurare a examenului de absolvire 
Catalogul participantilor pentru programe de formare/calificare  
Foaie de notare  
Catalog cu rezultatele examenului de absolvire  
Tabel nominal de predare a lucrarilor   
Registrul de evidenta nominala a eliberarii certificatelor de calificare  
Registrul de evidenta nominala a eliberarii certificatelor de absolvire  
Registrul de gestionare a certificatelor de calificare/absolvire   
Fisa de autoevaluare  
Programa de pregatire  
Modalitati de evaluare 
Proiect didactic 
Cerere de autorizare  
Lista documentelor din dosarul de autorizare  
Registrul de evidenta a cererilor de autorizare  
Raport de evaluare a programului de formare profesionala  
Autorizatia furnizorului de formare profesionala  
Registrul de evidenta a autorizatiilor 
Contract de ucenicie la locul de munca  
Declaratie pe propria raspundere a ucenicului  
Drepturile si obligatiile maistrului de ucenicie  
Raport de evaluare (a programului de formare profesionala prin ucenicie la locul de munca)  
Autorizatia pentru incheierea contractelor de ucenicie la locul de munca  
Atestat de maistru de ucenicie  
Jurnal de ucenicie  
Cererea angajatorului adresata Comisiei de autorizare  
Decizia de numire a Comisiei de autorizare   
Procesul-verbal de evaluare finala a ucenicului   
Conventia privind sustinerea financiara a ucenicului   
Tabel cu ucenicii incadrati in munca   
Registrul angajatorilor de ucenici autorizati  
Registrul maistrilor de ucenicie atestati 
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7. Regulamentul intern 
Regulament intern   
Regulamentul intern (pentru spitale) 
Decizie de punere in aplicare a Regulamentului intern  
 

8. Raspunderea disciplinara 
Referat privind savârsirea unei abateri disciplinare    
Decizia de numire a Comisiei de cercetare disciplinara prealabila   
Convocarea salariatului pentru cercetarea disciplinara prealabila   
Proces-verbal privind desfasurarea procedurii cercetarii 
disciplinare prealabile  
Decizie de sanctionare disciplinara (avertisment scris) 
Decizie de sanctionare disciplinara (concediere)  

 
9. Concedierea 

Notificare informatii – etapa I a concedierii colective   
Notificare concediere – etapa a II-a a concedierii colective  
Preaviz concediere colectiva   
Decizie concediere colectiva   

 
10. Contractul colectiv de munca 

Proces-verbal privind alegerea reprezentantilor salariatilor  
Lista de prezenta la alegerea reprezentantilor salariatilor   
Convocator pentru negocierea contractului colectiv de munca la nivel de unitate  
Cererea organizatiei sindicale/reprezentantilor salariatilor pentru inceperea negocierii contractului  
colectiv de munca la nivel de unitate   
Contract colectiv de munca la nivel de unitate   
Regulament de organizare si functionare a Comisiei de aplicare 
si monitorizare la nivel national  
Regulament de organizare si functionare a Comitetului de securitate si sanatate in munca  

 
RECUPERAREA CREANTELOR  

Somatie de plata   
Proces-verbal de conciliere pre-judecatoreasca 
Antireclama in publicitate  
Notificare prin executor judecatoresc 
Cerere de somatie de plata  

 
SOCIETATI COMERCIALE  

1. Infiintare 
Cerere pentru verificare disponibilitate si/sau rezervare firma 
Cerere pentru verificare disponibilitate si/sau rezervare emblema 
Specimen de semnaturi  
Declaratie asociat unic  
Declaratie cazier judiciar 
Declaratie a asociatului/administratorului cetatean strain necunoscator al limbii române 
Declaratie cazier fiscal cetatean strain 
Hotarâre a adunarii generale a asociatilor/actionarilor in vederea constituirii unor societati comerciale 
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Act constitutiv S.R.L. (asociat unic) 
Act constitutiv S.R.L. (cu mai multi asociati) 
Act constitutiv S.A. 
Cerere pentru deschiderea unui cont bancar 
Documente necesare deschiderii unui cont bancar 
Conventie de depozit colateral pentru depunerea disponibilitatilor societatilor comerciale in curs de 
constituire  
Extrase din Legea nr. 31/1990 privind dispozitiile care contin interdictii pentru detinerea si exercitarea unor 
functii/calitati in SC-uri  
Cerere inregistrare societate la Registrul Comertului   
Anexa nr. 1 – Inregistrare fiscala  
Anexa nr. 2 – Investitie straina   
Declaratie pe proprie raspundere (lipsa activitate la sediu) – model 1  
Declaratie pe proprie raspundere (cu activitate la sediu) – model 2  
Declaratie pe proprie raspundere (cu activitate la sediu – birouri) - model 3  
Declaratie proprietar pentru schimbarea destinatiei locuintei   
Acord al asociatiei de proprietari pentru schimbarea destinatiei locuintei  

 
TRANSPORT 

1. Cereri si autorizatii 
Cerere pentru acordarea autorizatiei de desfasurare a activitatilor de transport naval  
Autorizatie pentru desfasurarea activitatilor de transport naval 
Cerere pentru acordarea licentei de transport aerian 
Licenta de transport aerian 
Lista activitatilor de transport naval  

 
2. Contracte 

Contract de transport (universal) 
Contract de transport naval 
Contract de transport aerian de marfuri  

 
UNIUNEA EUROPEANA  

1. Cereri 
Cerere in temeiul art. 34 din Conventia Europeana a Drepturilor Omului 

 
2. Contracte comerciale internationale 

Acord de cooperare tehnica (joint venture)  
Contract de agentie comerciala (agenturare)  
Contract de barter  
Contract de comision  
Contract de distributie exclusiva  
Contract de consulting-engineering   
Contract de franciza (franchising)  
Contract de know-how   
Contract de leasing  
Contract de leasing imobiliar 
Contract de lohn  
Contract de prestari servicii 


