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CUVANT INAINTE

In societatea actuald, in care comunicarea scrisi ocupa un loc din
ce In ce mai important, corectitudinea exprimarii devine o necesitate,
nu doar un avantaj. Observam deseori ca foarte multi oameni, elevi si
nu numai, Intdmpina dificultdti in utilizarea corecta a semnelor de punc-
tuatie si a normelor ortografice. De la folosirea inadecvatd a ghilime-
lelor specifice limbii romane pana la plasarea gresitd a punctului sau a
virgulei intr-un enunt, aceste erori pot afecta claritatea si coerenta me-
sajului transmis. In acest context, nevoia unei lucrari accesibile, clare
si bine structurate devine evidenta.

Lucrarea ,,Reguli de punctuatie si ortografie” isi propune sa ras-
punda acestei nevoi, adresandu-se, in primul rand, elevilor din ciclul
primar, gimnazial si liceal. Totodata, ea reprezintd un instrument util
pentru toti cei care doresc sd 1si imbunatateasca modul de exprimare
in scris si sa inteleaga mai bine regulile de baza ale limbii romane. In-
diferent de nivelul de pregatire, cititorii vor gasi in aceastd carte expli-
catii clare si exemple relevante, menite sa faciliteze invatarea.

Structura lucrarii este organizata in trei capitole esentiale: ,,.Semnele
de punctuatie”, ,,Semnele de ortografie” si ,,Ortogramele”. Fiecare ca-
pitol imbind partea teoretica cu exemple concrete, usor de inteles si de
aplicat. Pentru a consolida cunostintele dobandite, lucrarea include un
set variat de exercitii, insotite de solutiile aferente, oferind astfel posi-
bilitatea unei verificari imediate si eficiente.

Prin aceasta abordare, cartea nu este doar un ghid teoretic, ci §i un
instrument practic de lucru. Ea poate fi utilizata atat in cadrul orelor de
curs, cat si pentru studiul individual, contribuind la formarea unor de-
prinderi corecte de scriere. In plus, lucrarea urmireste sa dezvolte
atentia pentru detalii si respectul fatd de normele limbii romane, ele-
mente esentiale pentru o comunicare eficientd si eleganta.



Asadar, prezenta lucrare se doreste a fi un sprijin real pentru toti
cei interesati de cunoasterea si aplicarea corecta a regulilor de punc-
tuatie si ortografie, oferind o baza solida pentru exprimarea clara, co-
recta si coerenta in limba romana.

prof. dr. Ligia-Monica Cristea
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1. Semnele de punctuatie

BARA OBLICA [/]

Bara oblica este semn de punctuatie atunci cand se foloseste:

a) Intre cuvinte care exprimi o relatie

Exemplu:

® Redacteaza un eseu argumentativ despre relatia literatura/reali-

tate.

b) Intre numere care exprimi date calendaristice de tranzitie,
cu valoarea prepozitiei ,,pe” sau ,,spre”.

Exemplu:
® Totul s-a Intdmplat n data de 13/14 august.

¢) intre numere care exprimi durata

Exemplu:

® [n perioada 20-25 martie va avea loc preselectia pentru
olimpiada de matematica.

Exemplu:

@ Redacteaza un eseu argumentativ despre relatia literatura/reali-
tate.

CRATIMA [-]

Ca semn de punctuatie, fara a fi precedata si urmata de blanc,
cratima se foloseste:
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a) Intre cuvinte care exprima un raport sau o asociere (cu sensul
wdintre ... si...”)

Exemplu:

@ Raportul calitate-pret

b) intre douii numerale sau pentru a indica aproximatia

Exemple:
® Am parcurs cu trenul patruzeci-cincizeci de kilometri.
® Am apelat la trei-patru vecini pentru a ma ajuta.

¢) intre cuvintele care arati limitele de spatiu sau timp

Exemplu:
® Distanta Oradea-Bucuresti este foarte mare.
® In perioada 1-31 august, biroul este inchis.

DOUA PUNCTE []

a) La sfarsitul vorbirii indirecte si inceputul vorbirii directe

Exemple:
@ , Ma intorc cu fata spre cocoana si, prezentandu-i manile goale,
strig exasperat:
— Doamna!”
Ion Luca Caragiale, ,,Bubico”

® . Dar cand a scdparat o datd, usa s-a deschis si cainele cel cu ochii
cat niste farfurioare s-a ivit in fata lui si l-a Intrebat:
— Ce poruncesti, stapane?”
Hans Christian Andersen, ,,Scapdratoarea”

b) Pentru a marca prezenta apozitiei intr-o explicatie sau intr-o
enumerare
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Exemple:
® ,.Mai am un singur dor:
In linistea serii
Sa ma lasati sa mor
La marginea marii,
Sa-mi fie somnul lin
Si codrul aproape,
Pe-ntinsele ape
Sa am un cer senin.”
Mihai Eminescu, ,,Mai am un singur dor”

® ,.Si, era sd uit, Dan Nebunul caruia ii pusese Mimi o porecla ciu-
datd, despre care nici pand acum n-as putea spune de unde venea si

cum a trecut prin mintea greoaie a lui Mimi: i-a zis Mendebilul.”
Mircea Cartarescu, ,,Mendebilul”

¢) Pentru a marca un text, un proverb, o ziciatoare, o zicala, un
principiu

Exemplu:

@ ,.Dar cel mai mult m-a impresionat sfatul maestrului (Radu Beli-
gan) 1n legatura cu ceea ce el numea starea de elev: «Marii invingatori
sunt cei care pastreaza pana in ultima clipa starea de elev», spunea cu
modestia-i cunoscuta maestrul sau, mai bine, elevul nonagenar de pe
ecran care amintea ca el nu si-a pierdut noptile pe la petreceri pentru
cd se plictisea, 1i era ciuda ca pierde vremea cand ar putea face altceva.”

Adrian Tion, Starea de elev, in Tribuna

d) Inaintea unei enumerari

Exemple:

@ , Ulitele de capetenie ale targului au slujitorii lor: maturatori care
le piaptdna, stropitori care le spald, mesteri care le sulimenesc cu
smoala si asfalt.”

Ionel Teodoreanu, ,,Ulita copilariei”



Reguli de punctuatie si ortografie pentru elevi si nu numai

@ ,.Povestea cu barca imateriala 1i necajea pe ciresari, dar pe cerul
intunecat al preocupdrilor lor aparu o oaza de lumina odata cu sosirea
ultimilor doi: Lucia si Ionel.”

Constantin Chirita, ,,Ciresarii”

e) Pentru a marca expunerea unei idei, a unui punct de vedere
sau pentru a marca relatarea unui fapt

Exemplu:
® , Are dreptate aducerea-aminte: nimica nu poate fi pentru om mai
frumos decat trecutul, caci trecutul e tineretea si tineretea este fericire!”
Alecu Russo, ,,Amintiri”

f) Pentru a marca lipsa unui verb

Exemple:
@ ,.Pe banca, sub castanul din vie, te asaza,
Straine, ce venit-ai privelistea s-o vezi,
Florica e acolo, cu casa, parc, livezi,
Si peste drumul mare: zavoiul. Insereaza.”
Ion Pillat, ,,Strainul”

GHILIMELELE [,,...”] [«..»]

Ghilimelele sunt semnele de punctuatie care se folosesc numai
in pereche.
Se utilizeaza ghilimelele recomandate de Academia Romana: ,,/” si «/».

Ele se utilizeaza:

a) inainte si dupi un text citat sau inainte si dupi un text repro-
dus din vorbirea directa

Exemplu:

® Citeste fragmentul de mai jos §i subliniaza ideea esentiald pe care
0 comunica:

10
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,De ce oare cu cat ceasurile, zilele si anii se inmultesc asupra lui,
cu atata mai mult omul se uita in urma sa, si, din cautatura in cautatura,
se opreste cu placere la cele mai indepartate aduceri-aminte, aduce-
rile-aminte ale tineretii si ale copilariei?”

Alecu Russo, ,,Amintiri”

b) Pentru a se atribui altd semnificatie unui element din comu-
nicare, pentru a exprima o ironie

Exemplu:
® . Tanarul Goe poartd un frumos costum de marinar, palarie de
paie, cu inscriptia pe pamblica: le Formidable, si sub pamblica biletul
de calatorie infipt de tanti Mita, ca «asa tin barbatii biletul».”
Ion Luca Caragiale, ,,D-I Goe...”

¢) Pentru a transcrie titlurile operelor literare, stiintifice, ale pu-
blicatiilor, precum si alte denumiri generice

Exemple:

@ . Viata cotidiana a gazetarului de la «Timpul» si problemele lui
sunt uimitor de actuale: se pare cd lumea romaneasca nu s-a schimbat
prea mult de un secol si ceva incoace.”

Ioana Parvulescu, ,,Romdnia literara”

@ ,Elaborat pe baza dictionarelor de diferite categorii si specialitati,
«Micul dictionar de neologisme» isi propune sd oglindeasca bogata ter-
minologie a multiplelor domenii ale stiintei si tehnicii, precum si a li-
teraturii si artei.”

Florin Marcu, Prefata la ,,Mic dictionar de neologisme”

d) Pentru a preciza sensul unor cuvinte sau pentru a preciza
unele sinonime, antonime, omonime, paronime etc.

Exemple:

@ . Sunt decenii de cand critici, teoreticieni si profesori de literatura
recomanda evitarea verbului «a reda» in comentarea textelor literare.
Frecventa cuvantului e usor de explicat: «a reda» e unul dintre acele

11
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verbe prin care se poate stabili o legatura intre idei (o clasa semantica
mai larga, incluzand si verbele copulative din gramatica).”
Rodica Zafiu, Redare in Dilema veche, mai 2017

@ , Stiinta care studiaza limbajul in esenta sa, precum si in aspectele
sale generale, fard a se referi la o limba anumita, se numeste «lingvis-
tica generaldy», deseori identificata cu ceea ce, cu mai multd precizie
s-ar numi «filosofia limbajului».”

Eugenio Coseriu, ,,Introducere in lingvistica”

e) Pentru a se indica denumirea unei institutii sau a unei orga-
nizatii

Exemple:
® . Am dat clasa a saptea la «Gheorghe Lazar». Am terminat intr-o
seard de iunie, la ora opt, si a doua zi, la opt dimineata, eram pentru
primul examen de clasa a opta la «Mihai Viteazul».”
Roxana Sorescu, Interviu cu Andrei Scrima in
Viata Romdneasca, nr. 8/2017

® _Tehnica fotografica luase avant in secolul al XIX-lea, imorta-
lizand mari momente ale istoriei, asa Tncat au ajuns pana la noi sute de
instantanee emblematice cu prezenta carismaticd si alinatoare a Reginei
langa paturile ranitilor sau imbarbatand ori impartind pachete cu ali-
mente. In alte si alte imagini o regasim chiar pe front, nu doar la vreo
parada militard, in calitate de comandant onorific al Regimentului 4
Rosiori, In uniforma militard, aldturi de ofiteri straluciti: gral. Alexan-
dru Averescu, gral. Eremia Grigorescu, gral. Constantin Prezan.
Majoritatea fotografiilor reproduse in acest album, publicat cu prilejul
Centenarului, sunt pastrate in cadrul Arhivelor Nationale ale Romaniei
(47), dar si in fondul arhivistic al unor institutii de prestigiu, cum ar fi:
la Muzeul Militar National ,,Regele Ferdinand I, Biblioteca Academiei
Romane, Biblioteca Nationald a Romaniei, Statul Major General al Ar-
matei Romane, Muzeul National de Istorie a Roméaniei, Complexul
Muzeal National «Moldovay lasi, B.C.U. «Mihai Eminescu» — Iasi. Al-
tele sunt pastrate in arhive particulare si au fost publicate acum.”
Eugenia Taralunga, Breviar editorial in
Viata romdneasca, nr. 6/2018
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LINIA DE DIALOG [—]

Linia de dialog, la nivel grafic, se utilizeaza:

— Pentru a marca inceputul vorbirii directe

Exemple:
@ , Mecanicul ridica din umeri, vrand sa arate ca nu-i vina lui:
— E terasamentul slab... $i p-orma, podurile astea de lemn! Aud ca
o0 sa le schimbe, ori 0 sa le intdreascd. La anu’ o sd mergem cu patruzeci
de kilometri pe ora...”
Radu Tudoran, ,,Toate pdanzele sus”

@ ,.Cand auzi cainele acest cuvant, sari iute la picioarele ei, apoi se
ridica cu labele pe ea si iarasi ii cuprinse picioarele, sari imprejur vesel,
incepu sa latre, sd scheaune si iardsi sa-i lingd mainile.

— Scormon! dragd Scormon! zise ea, plecandu-se spre caine si
netezindu-l. Cat e de slab, sirmanul! Unde e Pascu?”

loan Slavici, ,,Scormon”

® .. Lupii, cunoscandu-i glasul, indarat s-au tras pe data,
Si de frica se facura mici, ca niste catelusi.

— O, maria-ta! lertare!
Zise cel mai diplomat,
— Semanai asa de tare
C-un magar adevarat!...

2

George Toparceanu, ,,Leul deghizat”

LINIA DE PAUZA [-]

Linia de pauza este o liniuta orizontald, mai lunga decat cra-
tima. Ea este precedata si urmata de blanc si, de aceea, se deose-
beste de cratima.

Linia de pauza, ca semn de punctuatie, se utilizeaza:

13
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a) Pentru a delimita cuvintele, constructiile si propozitiile inci-
dente, propozitiile explicative ori apozitiile. In aceste situatii, linia
de pauza are in general valoarea virgulei.

Exemple:
® . Seminaristul este acum preot — preotul Nita din Dobreni — om
asezat si foarte bine vazut de toata obstea.”
Ion Luca Caragiale, ,,Pdcat”

@ ,Te astept oricat vrei, citesc ceva — si, brusc, ca si cand ar fi calcat
stramb — sau poate trebuie sa vie cineva...”
Camil Petrescu, ,,Patul lui Procust”

® . Ei! Ziceti voi cum stiti; eu zic cum am apucat. Asa se zicea pe
vremea mea, cand a iesit intdi moda asta la copii — marinel.”
Ion Luca Caragiale, ,,D-I Goe...”

® , SCRIITORUL: Da, da — imi pare nespus de bine cd va vad — dar
cu ce va pot servi? Cautati locuinta?
VLAICU: Ca de obicei, in fiecare an — pe vremea asta — sunt iarasi
pe drumuri.”
Lucian Blaga, ,,Daria”

b) Pentru a marca absenta predicatului sau a verbului copulativ

Exemple:
® ,Religia — o fraza de dansii inventata... ”
Mihai Eminescu, ,,/mpdrat si proletar”

® .. Visul si pestele. Visul unu — crap. Visul doi — morun. Visul trei

— platica. La platicd intotdeauna ma trezesc injurand. Ma foiesc in pat

pana spre ziua, cand atipesc din nou, si ce crezi cd visez? (Curios.) Ce?
Ghiceste. O balena? As, n-am eu norocul asta! Ce crezi ca visez?”

Marin Sorescu, ,,Jona”

¢) inaintea unei comparatii cireia ii lipseste adverbul comparativ
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Exemplu:
® ,.Pe pod, morarul freca piatra: barba siva, sprancene de muschi
uscat, nasul — cioc de cucuvaie.”
Gala Galaction, ,,Moara lui Califar”
d) Pentru a marca interventia autorului, a naratorului sau a
personajului in vorbirea directa

Exemple:

® , Apoi l-a privit drept in ochi pe fiul sdu, pe Iliuta. Flacaul a tacut,
a privit in jos.

Ma minti, flacdule — a rostit tare potcovarul — banul acesta nu-i casti-
gat de tine, ci de altul. Te du din nou. Sa nu te intorci, de n-ai sa-nveti
sa-{i castigi banul prin munca.”

Alexandru Mitru, ,,Banul muncit”

® ..In fine — zice Ionescu — am inteles... Nu trebuia sa ma iei asa
departe. Vii sa ma rogi pentru vreo loaza de elev de-ai mei.”
Ion Luca Caragiale, ,,Lantul slabiciunilor”

e) Pentru a exprima atitudinea afectiva a vorbitorului sau a na-
ratorului

Exemplu:

@ ,,Uf! Cand ma gandesc, sa plec iar cu troacele, sa le mai hodoro-
gesc iar! Sa mai pat iar ca randul trecut, cand s-a rasturnat caruta cu
mobile si era sa ma calce tramvaiul! — ca ma mir s-acum cum am sca-
pat! — uf! parca mai bine sa mor!”

Ion Luca Caragiale, ,,De inchiriat”

f) Intre cuvinte care exprima un raport sau o asociere (cu sensul
»Hdintre ... si...”)

Exemplu:
@ Raportul calitate—pret

g) Pentru redarea relatiei dintre doua parti

15
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Exemplu:
® Tratatul Romania—Franta

h) Citarea unor titluri, parti de titluri sau subtitluri

Exemplu:
® Declaratia Universala a Drepturilor Omului — Conventia Euro-
peana a Drepturilor Omului

i) In marcarea unor structuri de apartenenta, in stilul juridic

Exemplu:

® . Conform recomandarilor emise de Ministerul Educatiei si
Cercetarii — Directia Generala Invitamant Preuniversitar, unititile de
invatamant vor implementa masurile necesare pentru asigurarea unui
proces educational de calitate.”

PARANTEZA []/()

Parantezele sunt semne de punctuatie care se utilizeaza in perechi.
Parantezele rotunde sau drepte au functia de delimitare.

a) Parantezele rotunde sau drepte izoleaza un adaos, integrat
sau neintegrat cursului ideii.

Exemple:

@ ,Era adevarat ca acest sergent nu incetase sa se arate vesel de cand
venise (doar de cateva zile, inainte deci de evenimentele de ieri), dar
poate ca ar fi fost cazul ca tocmai evenimentele de ieri sa-1 fi pus si pe
el nitel pe ganduri.”

Marin Preda, ,,0 ord din august”

@ ,.Se urcard in sus si vazurd palatul stralucind astfel, de la soare te
puteai uita, dar la dansul ba. Trecurd pe deasupra padurii si, tocmai cand
erau sd se lase in jos la scara palatului, d-abia, d-abia atinse cu piciorul
varful unui copac si deodata toatd padurea se puse In miscare; urlau do-
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bitoacele, de ti se facea parul maciucd pe cap. Se grabira de se ldsara in
jos; si de nu era doamna palatului afard, dand de mancare puilor ei (caci
asa numea ea lighioanele din padure), ii prdpadea negresit.”

Petre Ispirescu, ,,Tinerete fard bdtrdnete si viata fard de moarte”

b) Parantezele drepte se folosesc pentru a inchide un adaos facut
de noi intr-un text citat precum si cuvintele sau semnele de punc-
tuatie pe care dorim sa le evidentiem.

Exemple:

Text original

® ,.De altminteri, la Paris se instalase, cu cei trei copii ai ei, mama,
care se ocupa de foarte aproape nu numai de studiile ce le ficeam, dar
si de dezvoltarea gustului nostru artistic si literar. Gratie ei am cunoscut
de tanar bogatiile de arta ale Luvrului, ale Luxemburgului si celorlalte
muzee pariziene pe care le vizitam metodic in fiecare duminica. Tot cu
dansa am urmadrit, ani de-a randul, expozitiile de pictura sau sculptura,
concertele si teatrul [in special spectacolele clasice de la Comedia
Franceza si cele musicale de la Opera si Opera Comica].”

lon Pillat, ,Marturisiri”

Text cu omisiuni
® ,.De altminteri, la Paris se instalase, cu cei trei copii ai ei, mama,
care se ocupa de foarte aproape nu numai de studiile ce le ficeam, dar
si de dezvoltarea gustului nostru artistic si literar. Gratie ei am cunoscut
de tanar bogatiile de arta ale Luvrului, ale Luxemburgului si celorlalte
muzee pariziene pe care le vizitam metodic in fiecare duminica. Tot cu
dansa am urmadrit, ani de-a randul, expozitiile de pictura sau sculptura,
concertele si teatrul [...].”
lon Pillat, ,Marturisiri”

Continuarea capitolului
in lucrare.
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