
202 modele de documente - Contracte și acte comerciale în conformitate cu 

noul Cod civil și GDPR 
 

Cuprins 

I. Acte de dreptul muncii 

A. Angajare în muncă 

 1. CIM pe perioadă nedeterminată 

2. CIM pe perioadă determinată 

3. CIM cu timp parțial 

4. CIM pentru muncă la domiciliu cu durată determinată 

5. CIM cu muncă la domiciliu cu durată nedeterminată 

6. CIM cu desfășurarea activității în străinătate 

7. Act adițional cu clauză de confidențialitate 

8. Act adițional cu clauză de mobilitate 

9. Act adițional cu clauză de neconcurență 

10. Act adițional general 

11. Act adițional pentru modificarea locului de muncă 

12. Decizie de retrogradare 

13. Decizie de reducere a programului de lucru pe baza recomandării medicale 

14. Adeverință pentru concediu de acomodare 

15. Decizie de concediere - necorespundere profesională 

16. Acord/Consimţământ privind prelucrarea datelor cu caracter personal acordat de părinte 

pentru copilul minor cu vârsta sub 16 ani  

17. Acord preluare obligații pentru declararea și plata contribuțiilor sociale.doc 

18. Act adițional acordare ajutor deces 

19. Act adițional chirie și utilități 

20. Act adițional modificare normă de lucru 

21. Act adițional muncă de noapte 

22. Acord recuperare prejudiciu 

23. Act adițional modificare spor de weekend 

24. Act adițional reglementare bonus din vânzări 

25. Decizie desemnare reprezentant egalitate de șanse 

26. Decizie încadrare persoane cu handicap 

27. Decizie reducere a timpului de lucru 

28. Decizie desemnare responsabil SSM 

 

 B. Alte contracte 



1. Contract de confidențialitate 

2. Contract de împrumut angajator salariat 

3. Contract de constituire garanție materială gestionari 

4. Contract/Act adițional cu clauză de folosință auto 

 

C. Absențe nemotivate 

1. Referat pentru absențe nemotivate și întârzieri la serviciu 

2. Decizie de sancționare cu avertisment scris 

3. Decizie de suspendare CIM pentru absențe nemotivate 

4. Decizie încetare suspendare CIM anterior datei pentru care a fost suspendat contractul 

5. Decizie de încetare suspendare CIM pentru absențe nemotivate 

6. Decizie de radiere sancțiune 

7. Decizie de desfacere disciplinară a CIM 

 

 D. Concediere 

1. Decizie de concediere necorespundere profesională 

2. Decizie de concediere colectivă 

3. Decizie de concediere individuală 

4. Preaviz concediere colectivă 

5. Preaviz concediere individuală 

6. Notă de lichidare 

 

 E. Concediu creștere copil 

1. Adeverință - Anexa II pentru CCC 

2. Cerere de încetare suspendare CIM la revenirea din CCC 

 3. Decizie de suspendare CIM pentru CCC 

4. Decizie de prelungire suspendare CCC 

 

 F. Concediu fără plată 

 1. Decizie de suspendare CIM pentru concediu fără plată 

 2. Decizie de încetare suspendare CIM pentru concediu fără plată 

 

 G. Delegare – detașare 

1. Cerere de detașare 

 2. Acord privind detașarea 

3. Cerere de acordare a avizului de muncă 

4. Act adițional de detașare transnațională - Franța 

5. Act adițional de delegare 

6. Act adițional detașare pe alt continent 

7. Act adițional detașare transnațională – Austria 



8. Declarație privind detașarea transnațională a salariaților 

 

 H. Demisie 

1. Demisie - Model 

2. Decizie de încetare demisie la data renunțării la preaviz 

3. Decizie de încetare demisie la data expirării sau renunțării la preaviz 

 

 I. Formare profesională 

1. Contract de formare profesională 

2. Act adițional cu clauză de formare profesională 

3. Contract de calificare profesională 

4. Contract de adaptare profesională 

 

 J. Încetare CIM cu acordul părților 

1. Cerere încetare CIM cu acordul părților fără preaviz 

2. Acord de încetare a CIM 

 

K. Munca temporară 

1. Contract de muncă temporară 

2. Contract de punere la dispoziția salariaților temporari 

 

 L. Negocierea colectivă 

1. Cerere începerea negocierii CCM la nivel de unitate 

2. Proces-verbal cu alegerea reprezentanților salariaților 

3. Proces-verbal de refuz al negocierii 

4. Convocator negocierea CCM la nivel de unitate 

5. Proces-verbal de negociere colectivă 

6. Contract colectiv de muncă 

7. Act adițional de prelungire CCM 

8. Listă de prezență la negocieri 

 

 M. Regulamentul intern 

1. Regulament intern 

2. Decizie de punere în aplicare a Regulamentului 

3. Act adițional de modificare a Regulamentului intern 

 

 N. Stagiu de cotizare 

1. Model adeverință stagiu de cotizare 

2. Model adeverință stagiu de cotizare 2 

3. Solicitare cerere de validare a calității de asigurat 



 

 O. Șomaj. Șomaj tehnic 

1. Notă de fundamentare suspendare activitate pentru șomaj tehnic 

 2. Informare și convocare salariați cu privire la decizia de suspendare a CIM pentru șomaj 

tehnic 

 3. Proces-verbal încheiat cu reprezentanții salariaților în vederea convocării acestora pentru 

șomaj tehnic 

4. Decizie suspendare activitate pentru șomaj tehnic 

5. Decizie individuală de suspendare CIM pentru șomaj tehnic 

6. Decizie încetare suspendare CIM anterior datei pentru care a fost suspendat contractul 

pentru șomaj tehnic 

7. Decizie inividuală de prelungire suspendare CIM pentru șomaj tehnic 

8. Adeverință pentru șomaj 

 

 P. Telemuncă 

1. CIM telesalariat 

2. Act adițional cu clauză de telemuncă 

3. Cerere salariat telemuncă 4 zile pe lună 

4. Declarație pe propria răspundere părinți 

 

 Q. Ucenicie. Internship 

 1. Cerere pentru a beneficia de un program de ucenicie 

2. Modelul-Cadru al contractului de ucenicie 

3. Planul de activitate al ucenicului 

4. Raport de monitorizare a planului de activitate a ucenicului 

5. Convenție încheiată cu Agenția pentru Ocuparea Forței de Muncă 

6. Tabel nominal cu ucenicii încadrați în muncă 

7. Registrul angajatorilor de ucenici 

8. Contract de internship 

9. Act adițional internship 

 

R. Vechime în muncă 

1. Adeverință de vechime – Model 

2. Adeverință de vechime conform H.G. nr. 611/2008 

 

II. Acte Asociații Cluburi și Federații 

1. Acord de transfer 

2. Act constitutiv 

3. Contract pregătire sportivă 

4. Contract individual muncă 

5. Declarație 



6. Regulament 

7. Statut 

 

III. Acte Fundații 

1. Act constitutiv 

2. Statut 

 

IV. Acte societăți 

1. Act constitutiv 

2. Act constitutiv nume colectiv 

3. Contract cesiune părți sociale 

4. Proiect fuziune divizare 

5. Declarație asociat și administrator 

 

V. Contracte interne 

1. Act de mecenat 

2. Antecontract de vânzare 

3. Contract de administrare 

4. Contract de agenție comercială 

5. Contract de amanet 

6. Contract de antrepriză 

7. Contract de arendare 

8. Contract de asigurare 

9. Contract de asistență financiară 

10. Contract de asistență juridică 

11. Contract de asociere în participație 

12. Contract de audit financiar și de certificare 

13. Contract de comision 

14. Contract de comodat 

15. Contract de comodat - imobile 

16. Contract de comodat- bunuri mobile 

17. Contract de concesiune 

18. Contract de concesiune varianta 2 

19. Contract de consignație 

20. Contract de consultanță 

21. Contract de consultanță varianta 2 

22. Contract de cont curent 

23. Contract de credit bancar - lei 

24. Contract de credit bancar - valută 

25. Contract de depozit bancar 



26. Contract de depozit docuri 

27. Contract de depozit 

28. Contract de depozit - sechestru 

29. Contractul de donație acceptare 

30. Contract de donație acțiuni 

31. Contract de donație bani 

32. Contract donație declarant superficie 

33. Contract de donație - loc de veci 

34. Contract de donație - loc de veci 2 

35. Contract de donație teren 

36. Contract de donație 

37. Ofertă de donație 

38. Contract de donație uzufruct 

39. Contract de editare 

40. Contract de editare colecție 

41. Contract de editare operă colectivă 

42. Contract editare coordonator 

43. Contract editare coordonator colecție 

44. Contract de editare ilustrator 

45. Contract de editare packager 

46. Contract de editare operă 

47. Contract de editare traducere 

48. Contract de fideiusiune 

49. Contract de gaj comercial 

50. Contract împrumut acțiuni 

51. Contract de împrumut ipotecă 

52. Contract de împrumut consumație 

53. Contract de împrumut ipotecă varianta 2 

54.Contract de împrumut cu amanet 

55. Contract de închiriere 

56. Contract de întreținere - abitație 

57. Contract de întreținere - uzufruct 

58. Contract de întreținere - model de bază 

59. Contract de ipotecă 

60. Contract de locație de gestiune 

61. Contract locațiune autovehicule 

62. Contract locațiune bunuri mobile 

63. Contract locațiune suprafețe locative 

64. Contract de management 

65. Contract de mandat 



66. Contract mandat comercial 

67. Contract de novație 

68. Contract prestări de servicii 

69. Contract prestări de servicii informatice 

70. Contract de prestări de servicii tipografice 

71. Contract de publicitate 

72. Contract de rentă viageră 

73. Contract de schimb 

74. Contract schimb imobiliar 

75. Contract schimb mobile 

76. Contract de societate civilă 

77. Contract de sponsorizare 

78. Contract de standing order 

79. Contract de transport 

80. Contract transport fluvial 

81. Contract de tranzacție 

82. Contract utilizare program calculator 

83. Contract de vânzare 

84. Contract vânzare cu ipotecă 

85. Contract de vânzare 

86. Contract vânzare ipotecă legală 

87. Contract vânzare bunuri mobile 

88. Contract de voluntariat 

89. Contractul de web 

90. Contract de administrare rețea sanitară 

91. Contract cadru microcredite 

92. Contract after school 

93. Contract de leasing 

94. Contract servicii sociale 

95. Contract vânzare spațiu comercial 

 

VI. Contracte internaționale 

1. Contract de agenție comercială 

2. Contract de barter 

3. Contract de comision 

4. Contract de consulting 

5. Contract de distribuție exclusivă 

6. Contract de franciză 

7. Contract de know- how 

8. Contract leasing imobiliar 



9. Contract de leasing 

10. Contract de lohn 

11. Contract vânzare-cumpărare comercială 

 


